
特定個人情報等の適正な取扱いに関する基本方針 

 

 

 公益財団法人金沢市水道サービス公社(以下「当公社」という。)は、業務上取り扱

う役員及び職員(以下「役職員」という。)の個人番号及び特定個人情報(以下「特定

個人情報等」という。)の保護・管理を重要事項と考え、特定個人情報等の適正な取

扱いの確保について、当公社として組織的に取り組む基本方針を以下のとおり定めま

す。 

 

１.関係法令、ガイドラインの遵守及び特定個人情報等の適正な取扱い 

当公社は、特定個人情報等に関する法令、関連するガイドライン及び当公社が定

めた「特定個人情報等取扱規程」を遵守し、特定個人情報等を適正に取り扱いま

す。 

 

２.利用目的 

当公社は、特定個人情報等を以下の利用目的の範囲内で取り扱います。 

(1)役職員に係る源泉徴収事務、社会保険関係事務及び労働保険関係事務 

(2)上記(1)に付随して行う事務 

 

３.安全管理措置に関する事項 

当公社は、特定個人情報等の漏洩、減失又は毀損の防止、その他特定個人情報等

の管理のために、取扱規程を定め、社内体制を整備するなど必要かつ適切な安全

管理措置を講じます。また、必要に応じて安全管理措置に関する諸施策について

見直しを行い、継続して改善を図ります。 

 

４.問い合わせに関する事項 

本人からの特定個人情報等の取扱いに関する苦情、問い合わせについては、当公

社の総務経理課において、迅速かつ適切に対応します。 

 

 

本方針は、役職員に周知するとともに一般にも公表いたします。 

 

 

 

平成２７年１２月１日 

 

公益財団法人 金沢市水道サービス公社 

理 事 長  坂 井 修 二 


